o A ———

'#J gla deliberazione C O-Bﬂ./

M dol __,lg..oz L3¢

COMUNE DI CORTENO GOLGI

PROVINCIA DI BRESCIA

REGOLAMENTO SUL DIRITTO DEI CITTADINI
DI PARTECIPAZIONE AX PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
ED ALL'ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
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CAPO I.
NORME GENERALT

Art. 1
Ltattivita' amministrativa
L'attivita® dell'Amministrazions comunale - mirata
a garantire 1l benessere e il progresso morals ed
sconomico della propria comunita' - visne svolta con

L*osservanza delle leggi. dei regolamenti e delle norme
contenutse nello statuto & nel presente regolamento.

Art. 2
Divieto di aggravio delle procedurs

L'amministrazione, nell'istruttoria delle relative
pratiche. non puo' aggiungere o istituire procedimenti
oltre quelli previsti dal presente regolamento.

Art. 3
Obbligo di emissione di atti amministrativi

Se 1l procedimento viene messo in essere da una
istanza. Il Comune e' ‘tenuto a portarlo a termine
emettendo. in merito. apposito atto amministrativo.

L'atto amministrativo di cui al comma precedente
deve essere emesso dal Comune anche quando il
procedimento va iniziato d'ufficic ¢ non azionato da
1stanza presentata da terzi.

Alla G.C. & demandato il compito di attuars per ogni
procedimento amministrativo:
1) l'unita organizzativa responsabile;
) 1'Organc competents:
3} la norma di riferimento:
}
)

l'evento che determina la data di inizic del procedimento;
il termine.
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Art. 4
Termine per la conclusione del procedimento

Qualora per la conclusione del procedimento non vi
sia un termine stabilito dalla legge o dal regolamento,la
conclusione deve ultimarsi entro trenta giorni dalla
data in cui e' pervsnuta al Comuns La domanda
presentata dalla parte. e, ge questa e' stata spedita a
mezzo lettera raccomandata, dalla data di recapito.

Qualora il procedimento dovesse essere iniziato di
ufficio, il termine di trenta giorni dececrrs da quello
in cui il Comune deve iniziare il procedimento stessc.




Art. S
Proroga del termins

Il termine di cui at precedents articolo 4 puo’
8334re prorogato. con motivato provvedimento del Sindaco,
soltanto in presenza di obiettivi interessi pubblici.

Il Sindaco. qualora abbia emesso il provvedimento

di  cul al comma precedsnte. dispone che sia data
sollecita comunicazione alle parti interessats.

Art. 6
Obbligo della motivazione

Ogni provvedimento amministrativo. tranne quelli di
Ul al comma successiveo, deve essere adeguataments
mokivateo.

La motivazione non o' richiesta per gli attj
normativi e per quelli a contenuto gensrale.

) Art . 7
Provvedimenti conseguenziali

Qualora la decisione del procedimento fosse
conseguenziale ad altro provvedimento, oppure questo sia
Stato richiamato nel procedimento stesso. il Comune. nel
dare comunicazione alle parti. deve mettere a disposizione
di quests anche quest'ultimo provvedimento.

Art. 8
Contenuti della comunicazions

Il Comune nsel dare comunicazione alls parti del
Provvedimento adottato. deve indicare di norma nellon
5tesso. il termine e l'autcrita' alla quale si pud even-
tualments ricorrerse.

CAPO IT.
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Art. 9
Individuazione dell'unita’ organizzativa competsnte
Quando si da' inizio ad un procedimento - sia di
ufficio che a richiesta di parte - il Comuns deve

stabilire 1l'ufficio tenute alla istruttoria ed il
funzionario incaricato della stessa.

L'istruttoria viene normalmente demandata alla
Strufttura che istituzionalmente o tenuta a svolgerla
in relazione alla natura dell'oggetto da trattarse.

Qualora ‘non 3ia ben delineata la natura
dell'oggetto da trattars. l'istruttoria viene assegnata
dal Sindaco. presvia intesa con 1l Segretario del
Comune. ad una struttura la cuj compstenza si  avvicini
di piu' alla pratica da trattare.

Le determinazioni di cui al presente articolo non
devono essere fatts qualora la identificazions della
struttura tenuta alla istruttoria sia detsrminata per
lagge o regolamento.




Le parti interessate al procedimento vengono
prontamente informate delle decisioni prese ai sensi
del presente articolo.

Art. 10
Il responsabile del procedimento

Il rtesponsabils del procedimento amministrativo.
avuta la pratica. provveds con ogni sollecitudine:

1.) - a wvalutare. ai f{ini dsll'istruttoria, ls

condizioni di ammissibilita’, L requisiti d1

lagittimazionse &d i presupposti chs siano rilevanti
per l'emanazione del provvedimento:

- accerta d'ufficio 1 fabtti. dlsponendo il

compimento degli atti all'uopo necessari, e adotta

ogni misura per il sollecito svolgimento
dell'istruttoria;

3.) - cura le comunicazioni alle parti interessate. le
pubblicazioni e 1ls notificazioni previste dalle
leggi o regolamenti, qualora detti adempimenti non
siano demandati dal presente regolamento ad altri
organt.
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CAPQO TII.
INTERVENTOC AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 11
Comunicazione agli interessatl

Il comune deve dare notizia. dell'inizio del
procedimento amministrativo. a coleoro ai quali il
procedimento o' destinato a produrre effetti.

Se nel corso dell'istruttoria si identificano altri
soggetti che direttamsnts od indirettamente possang
essere interessati al provvedimento. il Comune deve
dare loro immediata comunicazione.

Art. 12
Provvedimenti cautelari

Il Comune. qualora ne ricorra il caszo, puo'
adottars gli eventuali provvedimenti cautelari a tutela
dei propri diritti. ancor prima delle comunicazioni da
fare agli interessati.

Art. 13
Albo pretorio - giornali

Qualora per il numero dei destinatari risulti
impossibile o gravoso fare le comunicazioni, viene
affisso all'albo pretorio regolare avviso.



Art. 21
Sospensions dalltattivita' di privati

In determinat¢j Casi. o semprs che ricorrano motivi
cl interesse pubblico. puo' essere Sospesa  l'attivita:
In  attesa che sia emanato il provvedimento previsto
dallarticole 20

Qualora l'attivita: puo’ essere ripresa in quanto
non  sussiste violazione d; alcuna norma, |} tlitolare
non ha diritto 3 risarcimento. a meno che
L'autorizzazions non venga emessa dope i trents giorni
nsl  qual caso si applica 1a disposizions di cyj
all'articolo 20, comma 4.

Art. 22
Domanda per esercizio di attivita: privata

Chiunqus inoltra domanda per l'esercizio di
Uun‘attivita' privata prevista dall'articolo 2¢ del
bPresente regolamento. deve dichiarare. sotto la propria
personais responsabilita:, la Sussistenza dei
presupposti ® r8quisiti richiesti dalle leggi e
regolamenti .

Chi rilascia attestazioni mendaci o dichiarazioni
false, o Soggetto alle sanzioni previste dal codice
Penale © dalls eventualj altre leggi in materia.

CAPO V.
ACCESSO DEGLI AMMINISTRATORI
AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Art. 23
Piritto di accesso dej Consiglieri

I consiglieri comunali allo Scopo dl effettuare. inp
manliera ampia e completa il controllo sulle
d@liberaziong, pravisto dall'articclo 45 dolla legqe
86,1990 N. 142, hanno diritto di  acceders negli
uffici e di richiedere, ai responsabill dei servizj.
tuttes e informazioni e notizie, attinanti agli atti
deliberativi, ehs ritengano utili per l'espletamento
delle loro funzionj

L'accesso negli uffici da parte dei Consiglier;, per
dcquisire notizie o visionare documenti, gi 9stends
anche a tutti gli attj dell'Amministrazions

Art. 24
Modalita' di accesso

Il Sindaco - allo Scopo di assicurare 1 normale
andamsnto degli uffici - puc', con propriao
provvedimento e sentito il Seqretario. stabilire e

modalita' di accegso dei Consiglisri agli uffici comunalj.




Art. 25
Esenzione pagamento diritti

I Consiglieri comunali possono chiedere. con
esenzione del pagamento dei diritti, coplie di atti e
documenti. di cui al precedents articolo 23.

In caso di dinisgo si applica l'articolo 31.

Sugli atti e documenti rilasciati ai sensi del comma
precedente. deve essere apposto il timbro: ‘“rilasciato
a richiesta del Sig. .. ... ... Consigliere comunale per
usl inearenti il proprio mandato.

. CAPO VI.
ACCESSO DEI CITTADINI AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Art. 26
Accesso ai documenti

Allo scopo di garantire la trasparenza, 1l buon
funztonamento 2] l'imparzialita' dell'attivita’
amministrativa. e' assicurato ad ogni clittadino
l'accesso ai documenti amministrativi per la tutela dei
propri diritti.

Analogo diritto »' assicurato alle categoris
indicate nel precedents articolo 15.

Art. 27
Richieste sul procedimento

Le richieste di notizie sull'iter del procsdimento
amministrativo. devono essere date dal funzionario
responsabile che tratta la pratica.

Mon possono ©9ssere date notizie Su pratichs
riservate, per le quali si applicano le disposizioni di
cut all'articolo 31 del presente regoiamento.

Art. 28
Modalita’® di accesso

Il Sindaco. sentito il Segretario del Comuns.
stabilisce le modalita' di accesso da parte del
pubblico agli uffici comunali.

Il diritto di accesso si esercita in via informale
mediante richiesta verbale o qualora non sia possibils
l'accoglimento immediato perché scrgono dubbi sulla
legittimazione del richiedsnte. sulla sua identita. sui
suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza
dell'interesse, 11 richiedente & invitato contestualmente
a presentare istanza formale.

L'interessato deve indicare gli estremi del documento
oggetto della richiesta o gli elementi che ne consentano
l'individuyazione. specificare e comprovare l'interssse
conneszo all'oggetto della richissta. far constare della
propria identitid e ove occorra dei propri potert
rappresentativi



L'accoglimento della richiesta comporta 1'esams daj
documenti richiesti o negli stesd richiamati da parte dsl
richiedents o da persona da lui incaricata.

L'intersssato pus prendere appunti. trascrivers in

tutto o in parte i documenti Presi In visione dei qualij
pud chieders rilascio dj Cople previo pagamento dai relativi
costi,

Art. 29
Segreto d'ufficio

Il  funzionario al quale e' affidata l'istruttoria
del procedimenta. nonche: tutto  lraltro personals
devs mantenere ] sagreto d'ufficio

Mon possono dare. a chij non ne abbia diritto,
informazioni relative ai provvedimenti amministrativi.
Mell'ambito dells attribuzioni conferitegli,
l'impisegato breposto ad wun ufficio rilascia, 39
richiesto, copie di estratti e documenti di ufficio.
-~ Previo pagamento dei relativi Costi:
-~ nei casi in cui non sesista alcuna norma ostativa al
rilascio stesso.

Art. 30
Conclusione del procedimento

Ultimato l'iter del procedimento amministrative, ]
funzionario addetto, qualora l'emissione dsi
provvedimento definitive non rientri nei suoi potari.
rimette la pratica unitamente a tuttr  gii atsi
relativi. al Segretario del Comune che disporra' in meri-
to.

CAPO VII
ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 31
Modalita dei casi di esclusione dal d:ritta di accesso
ai documenti amministrativi.

Il Sindaco. con provvedimento motivato pud limitare od
inibire tali diritti aj consiglier: ed ai cittadini soltanto
per le seguenti pratiche:
a8) riguardanti la vita privata delle persons fisiche dalla

vita della Comunita di appartenenza:

b} di caratters industriale. commerciale e finanziario. la
Ccui divulgazione pud provocare una lesione immediata e
diretta degli interessi di un'impresa;

C) comunque in tutti i caszi previsti dall'art. 24 della
legge 241.,1990.




E' osclusa la consgsultazione diretta da parte dai
richiedonti dei protocolli generali o speciali. del
repertorl. rubriche o cataloghi di atti & documenti, salvo 1!
diritto di accesso alle informazioni. alla visions ed alia
estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli
stessi per singoli atti. ferme restando le preclusioni
stabilite nel primo comma del presente articolo.

Le richisste relative alla consultazioni di seris
periondiche o di registri di atti. relativi ad un periodo
particolarmente esteso o ad un numero di atti rilsvants
possono essere accolte solo se hanno per fine studl e
ricerche storiche, statistiche e scisntifichs.

Tali finalita devono essere documentate nella richiesta e
l1'ammissione & subordinata a condizioni che sono poste per
ovitare difficolta al regolare funziocnamento degli uffici,

La consultazions ed il rilascio di copie psr comprovati
motivi di studio & effettuata gratuitamente & con esenzione
dall'imposta di bello.

Nei casl di diniego la controversia viane decisa dal
Sindaco con proprio atto motivato.

CAPO VIII
NORMA FINALE

Art. 32
Rinvio allo Statuto

Per quanto non previsto dal pressnte Regolamento.
g1 applicano le norme contenute nello statuto.
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